UBND HUYEN LAM HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PAN PHUQNG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

$6:53 /KH - THCSDP Dan Phwong, ngay22 thang 04nam 2025

KE HOACH XET CONG NHAN TOT NGHIEP
NAM HOQC 2024-2025

Can cit Thong tw s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia
Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhdan 16t nghiép trung
hoc co so;

Can cir Cong van sé 365/PGD-THCS ngay 21/04/2025 ciia Phong Gido
duc va ddao tao Lam Ha vé viéc hwong dan xét cong nhdn tot nghiép THCS nam
hoc 20242025;

Truong THCS Pan Phuong xay dung K& hoach xét tot nghiép trung hoc co
s& nam hoc 2024-2025, cy thé nhu sau:

I. MUC DICH YEU CAU

1. Viéc xét cong nhan tt nghiép THCS nhiam xac nhan trinh do cua nguoi
hoc sau khi hoc hét chuong trinh THCS. (Theo Théng tw s6 31/2023/TT-BGDDT
ngay 29/12/2023 ciia BG PT ban hanh Quy ché xét cong nhdn TN THCS)

2. Xét cong nhan tét nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xac, cong
bang, khach quan va thyuc hién diing Quy ché ciia Bo GDDT; dam bao chat lugng
pho céap gido duc; chap hanh dung thoi gian quy dinh, gép phan nang cao chat
lugng cong tac tuyén sinh vao 16p 10 trung hoc pho thong (THPT), cac trung tdm
GDNNGDTX va céc co s gido duc nghé nghiép c6 tuyén hoc sinh tot nghiép
THCS va dugc thong bao cong khai té1 hoc sinh va cha me hoc sinh.

3. Can cir dé xét cong nhan tt nghiép THCS 1a két qua rén luyén va hoc
tap cua nguoi hoc & nam hoc 16p 9.

II. NOI DUNG

1. Piéu kién cong nhan tot nghiép ( Thuc hién theo Piéu 4 — Théng tw

31/2023/TT-BGDPT va theo hudng dan tai Cong vin soé 365/PGD-THCS

Lam Ha)

2. Ho so du xét cong nhan tot nghiép ( Thuc hién theo Piéu 6 — Thong tu
31/2023/TT-BGDPT va theo hwéng dan tai Cong van sé 365/PGD-THCS Ldam
Ha)

3. T6 chirc xét tot nghiép

a. Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép
Truong lam To trinh dé xuat nhan sy hoi dong xét Tot snghiép gii vé Phong
GD&DT dé Truong phong GDDT ra quyét dinh thanh lap.

b. Nhiém vu ctia hoi dong xét cong nhan tét nghiép

- Kiém tra hd so ctia hoc sinh diang ky du xét cong nhan tot nghiép THCS



- Xét cong nhan tot nghiép cho hoc sinh theo hoc Chuong trinh gido duc
phé thong cap THCS hodc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS;

- Lap danh sach hoc sinh di diéu kién cong nhan tt nghiép THCS giri
Truong phong GDDT phé duyét.

4. Quy trinh, thu tuc xét cong nhin va cap bing tot nghiép ( Thuc hién
theo Diéu 8 — Théng tw 31/2023/TT-BGDPT va theo hudng dan tai Cong vin so
365/PGD-THCS Lam Ha)

- Buée 1: Xay dung ké hoach

+ Can ctr vao van ban huéng din to chirc xét cong nhan tdt nghiép cua
Phong GDPT, nha truong xay dung ké hoach xét cong nhén tét nghiép phu hop
voi thue té don vi;

+ Niém yét cong khai ké hoach dé hoc sinh va cha me hoc sinh biét o

- Budce 2: Tiép nhan hd so

Trudng tiép nhan va chuin bi hd so du xét cong nhan tot nghiép theo quy
dinh tai myc 2, phan II dé ban giao cho Hoi dong xét cong nhan tot nghiép hodc
tiép nhan don ding ky, hd so dy xét cong nhan tot nghiép cua hoc sinh chua t6t
nghiép THCS cac nam hoc trudce (got la hoc sinh cii) néu co.

- Budc 3: Lap danh sach va to chuc kiém tra thong tin thi sinh ding ky du

x¢€t tot nghi¢p

+ Lap danh sach hoc sinh du xét tot nghiép THCS va chuan bi day du cac
bién ban, biéu mau can thiét cho Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép. Pong thoi
sap xép ho so theo tht ty danh sach dé dé dang trich luc va kiém tra.

+ Sau d6 to chirc kiém tra sy trung khop vé ho tich va cac thong tin khac
giita danh sach thi sinh dang ky du xét cong nhan tot nghiép va ho so hoc sinh.
Pam bao cac thong tin dang ky du xét trén danh sach 1a chinh x4c va day du.

+ Ban giao toan b ho so va danh sach cho Hoi dong xét cong nhan tét
nghi¢p THCS.

* Luu y: Khi 1ap danh sach hoc sinh dugc dé nghi cong nhan t6t nghiép,
luu y phan ghi chi tiét ho tich cta hoc sinh phai dam bao yéu cau:

+ Ho, tén: Ghi chir in hoa voi day du ho, tén dém va tén theo giéy khai sinh
(khong duoc ghi tat)

+ Ghi day du ngay sinh, thang sinh, nim sinh theo gidy khai sinh. Néu ngay
sinh 12 ngay tir 1 dén 9, thang sinh la thang 1, thang 2 thi thém s6 0 & trude (vi dy:
01, 02,...). Nam sinh ghi day du 4 chir sb.

+ Noi sinh ghi dia danh tinh, thanh phé truc thudc Trung wong theo gidy
khai sinh.

+ Giéi tinh: Ghi “ Nam” hay “Nit” (khong dugc danh dau X)

- Budc 4: Hoi dong xét tt nghiép

Hoi dong xét cong nhan tot nghiép bat dau 1am viéc sau khi ¢6 quyét dinh
thanh 1ap cta Trudng phong GDDT/UBND huyén. Quy trinh xét cong nhén tét
nghiép tién hanh nhu sau:

+ Can clr ho so , danh sach dé nghi xét cong nhan t6t nghiép THCS cua
truong ban giao, hoi dong kiém tra hd so.



+ Can cur diéu kién xét cong nhan tot nghiép, Hoi dong t6 chirc xét cong
nhan tbt nghiép cho hoc sinh
+ Lap bién ban xét cong nhan tbt nghi¢p va danh sach hoc sinh duoc dé
nghi cong nhan, Bién ban dé nghi phai c6 ddy du ho tén, chir ky cau cac thanh
vién hoi dong.
- Budc 5: Gui hd so dé nghi cong nhan tot nghiép vé Phong GD&DT
(Thuc hién theo muc 2— phan V ctia cong vin s6 365/PGD-THCS).
I11. THOTI GIAN THU'C HIEN
1. Thot gian tiép nhan hd so du xét dbi véi ddi tuong tai muc 2 cua phﬁn II tur
ngay 24/03/2025 dén hét ngay 10/4/2025. Hinh thirc nhan hd so truc tiép tai
phong thuong truc truong THCS Pan Phugng vao cic ngay trong gio hanh
chinh.
2. Thoi gian gui danh sach nhan sy Hoi dong xét t6t nghiép THCS vé Phong
GDDT ngay 21/4/2025.
3. Thoi gian gido vién chii nhiém ban giao hd so cho Hoi déng vao ngiy
10/5/2025. (Hd so da dugc yéu cau hoan thién tir 16/04/2025)
4. P/c Nhan; P. Nga in an cac biéu mau dé hoi dong xét tot nghiép kiém do (lan
cudi) 12/5/2025
5. Hoi dong Hop xét ngay 13/5/2025 (Budi sang: tir 7h00 — 11h30; Bubi chiéu tir
13h30 dén 17h00)
6. Thoi gian ndp ho so vé Phong GDDT 9h00 ngay 14/5 /2025
IV. TO CHUC THU'C HIEN

- Xay dung va cong khai ké hoach xét cong nhan t6t nghiép ciia nha truong

- T6 chuc thyc hién ké hoach xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh

- Giri danh sach nhan sy Hoi dong trinh Truong phong GDDT ban hanh quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong.

- Thyc hién thong ké, bao cao cong tac xét cong nhan t6t nghiép THCS vé Phong
GD&DT.

- Luu trir ho so xét cong nhan t6t nghiép THCS theo quy dinh cua phap luat.

- Thyc hién viéc kiém tra ndi bd vé cong tac xét cong nhan tt nghiép.

- Xac nhan két qua rén luyén va két qua hoc tap cta hoc sinh trong nim hoc 16p
9 cho hoc sinh d3 theo hoc hét 16p 9 tai don vi nhung bi mét ban chinh hoc ba
hoac ban in hoc ba dién tir.

- Xac nhan hoan thanh chuong trinh GDPT cap THCS cho hoc sinh thudc cac
dbi tuong sau:

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chuong trinh GDPT cap THCS
trong nam hoc 16p 9 do két qua hoc tap xép loai Chua dat (hoac hoc luc cd nam
xép loai yéu, kém).

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh Chuong trinh GDPT cap THCS
trong nam hoc 16p 9 do két qua rén luyén xép loai chua dat (hodc hanh kiém ca
nam xép loai yéu)

+ Hoc sinh chua dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh GDPT cép THCS do
nghi hoc qua 45 budi trong nam hoc 16p 9 xin hoc lai.



+ Hoc sinh qua 21 tudi da hoc hét Chuong trinh GDPT cap THCS nhung chua
duoc cong nhan tbt nghié¢p, xin hoc lai 16p 9 theo CTGD thuong xuyén cap THCS
tai co s& GD thuc hién CTGD thudng xuyén cap THCS.

V. Cép Giay chirng nhén tt nghiép THCS tam thoi, bang va ban sao
bang t6t nghiép THCS

- Thoi gian céng bo danh sach TN (tai bdang tin nha trwong) va cdp gidy

chitng nhan TN tam thoi cho HS ngay 16/5/2025.

a) Gidy chimg nhan t6t nghiép THCS tam thoi: Hléu truong cip cho mdi ngudi
hoc duoc cong nhan tét nghiép THCS nim hoc 2024- 2025 (01) ban Gidy
ching nhan tt nghiép THCS tam thoi, khong thu phi; Thoi gian: Ngay
16/5/2025.

b) Bang tot nghiép THCS: Nha trudng dé xuat trinh 1én PGD cép bang TN cho

HS;

c) Ban sao bang t6t nghiép THCS: Cap cung voi bang t6t nghiép THCS hodc sau
thoi diém cap bang tot nghiép THCS (néu c6 yéu cau, nguoi co quyen yéu cau
cap ban sao tir s6 goc duge quy dinh tai Piéu 30, Thong tu s6 21/2019/TT-
BGDDT ngay 29/11/2019 cua B Gido duc va Pao tao).

VI. Bao cdo va luu trir két qua

a) Bao cdo:
- Ngay 14/5/2025 Nha trudng nop phong GDDT gom cac ho so dugc quy
dinh tai muc 2 — Phan V cong van s6 365/PGD-THCS ngya 21/04/2025.
b) Hé so luu trir:
- Quyét dinh cong nhan tot nghiép THCS cta phong GD&DT;
- Bang tong hop két qua xét tot nghiép THCS;
- Céc loai ho so khac ¢o lién quan dén xét cong nhan tot nghlep THCS.
C.LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS VA PHAN CONG

NHIEM VU CAC THANH VIEN

‘e . s A - Nguoi thuc
Thoi gian NOi dung cong viéc hién
Trudce - Thong bdo trén trang web cho nhiing nguodi [P/c Van thu

10/4/2025 | chua tt nghiép nim hoc trudc ndp don va ho so

- Kiém tra van hod dién chua tot nghi¢p THCS nam|Can bg, GV,

hoc truéec. NV
0452025 | "\ohien ciru hoc tap Quy ché xét TN theo TT séNha trurong
31/2023
Trudce Nha trudong théng bao cho ngudi hoc can bd sung hofP/c Nhan+
20/4/2025 | so va PT CSDL GVCN L9
T 25/4 - | To chirc kiém tra ho so tot nghiép tai truong D/c Nhan+
09/5/2025 GVCN L9
Ngay - Hoan thanh kiém tra cudi nim hoc, Hoan thanh|(GV day K9 va

08,09/5/2025 diém tong két cadc mon khoi 9. oven L9




- Hoan thanh hd so hoc sinh du xét tot nghiép
THCS
- Hoan thanh cip nhat diém, hanh kiém, két
chuyén dit liéu cudi nim trén hé théng co so dur liéu
nganh.

Dc Nhan

- In an cac biéu mau phuc vu hoi dong xét| D/c
12/0572025 TNTHCS Nhan+P.Nga
Ngay | Hoi dong xét tot nghiép lam viéc HDXTN
13/5/2025
-No6p ho so dé nghi cong nhan tot nghiép vé phong [P/c
14/5/2025 GD&DT . . ~ [Nhén+P.Nga+
- Xét duyé¢t va gt dit 1iéu cho PG&DT trén hé thong (GVCN
co s¢ dir liéu nganh. 0.
Cong bd danh sach TN THCS chinh thirc D/c Nhan+
16/5/2005 Cap Gidy chung nhan tot nghiép THCS tam thoi [GVCN 9

Théng bao cho HS khong du diéu kién tuyén sinh vao
16p 10 THPT nam hoc 2025-2026

Trén day 1a ké haochj xét cong nhan tbt nghiép cho Hoc sinh 16p 9 Trudng
THCS Pan Phuong nam hoc 2024-2025. Yéu cau 6ng (ba) Pho Hiéu truong, To
truéng chuyén mén, gido vién cha nhiém khdi 9 va cic bo phan c6 lién quan
nghiém tac trién khai thuc hién cac ndi dung trén. Trong qua trinh thuc hién néu
c6 khoé khan, vudng mac cac bd phan bao céo vé Ban giam hi¢u dé kip thoi hudng
dan, giai quyét./.

Noi nhgn:

- PGD DT (dé ble);
- BGH; TTCM (thé t/h);
- DBang tai trén trang Web nha trudng;

- Luu: VT.
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